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INSTRUCAO NORMATIVA DE SERVICOS AGE N2 001/2009,
Cuiaba, 18 de setembro de 2009.

Definir critérios para elaboracao das respostas aos relatorios do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE, bem como o prazo das
referidas respostas.

O Secretario Auditor Geral do Estado de Mato Grosso, com amparo do artigo
71, da Constituicdo Estadual de Mato Grosso, no uso de suas atribuigcdes
legais, com base no inciso V, do artigo 2°, do Decreto n® 1.341/1996, que
instituiu as normas de controle interno para o Poder Executivo Estadual, bem
como a Lei Complementar n® 239/2005:

considerando que, de acordo com o § 22, do artigo 61 da Lei Complementar n®
269/2007 — Lei Organica do Tribunal de Contas, o prazo para manifestacao dos
interessados, inclusive na fase do contraditério e da ampla defesa das
impropriedades e irregularidades constantes dos Relatérios apresentados pelo
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE, a ser apresentada pelos
Secretarios de Estado, é de 15 (quinze) dias;

considerando que, de acordo com a Lei Complementar n.® 269/2007 — Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, os prazos serao
continuos, nao se interrompendo nos finais de semana e feriados, e seréao
computados excluindo-se o dia do inicio e incluindo o do vencimento;

considerando que, as justificativas encaminhadas pelas areas diretamente
envolvidas nas falhas apontadas pelo Tribunal de Contas devem ser
devidamente fundamentadas e comprovadas;

considerando que, as justificativas encaminhadas pelas areas diretamente
envolvidas nas falhas apontadas pelo Tribunal de Contas devem ser atendidas
dentro do prazo fixado pela Unidade Setorial de Controle Interno; e

considerando que, freqiientemente, o0 GESTOR responsavel pelo Orgao vem
solicitando prorrogacao de prazo para entrega da defesa, ocasionando atrasos
nos julgamentos das contas daquela Corte, fato que culminou com oficio da



Casa Civil determinando a nao-prorrogacao dos prazos de respostas ao TCE,

RESOLVE:

Artigo 12 - A Geréncia de Protocolo da Secretaria Executiva do Nucleo
Sistémico, ao receber o Relatério do Tribunal de Contas — TCE, apds
registrado no Sistema de Protocolo, imediatamente remetera os autos do
processo para o Gabinete do Secretario de Estado para dele tomar
conhecimento.

Artigo 22 - Na mesma data, o Gabinete do Secretario providenciara cépias
para dar conhecimento a Secretaria Executiva do Nucleo Sistémico, no qual o
Orgao encontra-se vinculado, que prontamente despachara a Unidade Setorial
de Controle Interno, para que sejam tomadas as providéncias conforme
definidas no Regimento Interno da Secretaria Executiva.

Paragrafo unico — A unidade Orcamentaria que ja esta recebendo o Relatério
do TCE por e-mail devera na mesma data extrair uma copia do referido
relatério e encaminhar, por meio de Oficio, bem como, retransmitir via e-mail o
arquivo encaminhado pelo TCE, a Secretaria Executiva do Nucleo Sistémico.

Artigo 32 - Buscando facilitar a elaboracao das respostas, a Unidade Setorial
Controle Interno distribuira parte do relatério do TCE, de acordo com os
quesitos que compete a cada uma das Superintendéncias envolvidas, para
que, dentro de suas competéncias, apresentem justificativas as falhas
apontadas pelo TCE, para, que ao final serem consolidadas em uma Unica
resposta, que sera assinada pelo Gestor Titular do Orgao.

Paragrafo primeiro — Nas Secretarias Executivas em que ndo existem os
cargos de Superintendéncias, a distribuicdo do relatério sera para as
Coordenadorias.

Paragrafo segundo - o0s quesitos envolvendo cada uma das
Superintendéncias/Coordenadorias serdo encaminhados pela Unidade Setorial
de Controle Interno, por meio de Comunicacao Interna - Cl, na qual sera fixada
a data limite para que sejam apresentadas as respostas.

Paragrafo terceiro — as respostas aos quesitos obrigatoriamente deverao ser



devolvidas a Unidade Setorial de Controle Interno em meio magnetizado (CD
ou por e-mail), juntamente com os documentos comprovando a regularizacao.

Paragrafo quarto — caso a Superintendéncia/Coordenadoria envolvida com a
resposta nao consiga cumprir o prazo da Cl, devera imediatamente informar os
motivos a Unidade Setorial de Controle Interno, desde que devidamente
razoaveis para o nao-atendimento.

Paragrafo quinto — nas Secretarias Executivas que contemplam mais de uma
Unidade Orgcamentaria, os quesitos serdo encaminhados a autoridade maxima
do 6rgao, por meio de oficio.

Artigo 4° - As Superintendéncias/Coordenadorias caberéo fazer a distribuicdo
dos quesitos a cada uma das suas Coordenadorias ou Geréncia, diretamente
envolvidas com o assunto, para que cumpram as solicitacbes da Unidade
Setorial de Controle Interno.

Paragrafo Primeiro - As respostas a serem elaboradas pelas Coordenadorias
ou Geréncias envolvidas no processo deverdo obedecer aos seguintes
critérios:

estar devidamente fundamentadas;

ser anexados os documentos que comprovem as justificativas apresentadas;
nao ser de cunho pessoal ou setorial, por se tratar de uma defesa do Orgao;
nao ser respostas evasivas, atribuindo a responsabilidade a outro setor do
Orgédo ou a outro Orgdo do Executivo Estadual;

estar dentro do prazo fixado pela Unidade Setorial de Controle Interno.

Paragrafo segundo - compete a cada uma das
Superintendéncias/Coordenadorias a responsabilidade pela supervisao,
fechamento e envio a Unidade de Controle Interno das respostas elaboradas
pelas areas envolvidas.

Art. 52 - A Unidade Setorial de Controle Interno ao receber as respostas dos
quesitos encaminhados a cada Superintendéncia/Coordenadoria, cabera
consolidar as informagOes necessarias a elaboragdo da defesa a ser
apresentada pelo Titular do Orgdo ou Ordenador de Despesas.

Paragrafo Primeiro — Como se trata de defesa pessoal do Gestor Titular do
Orgdo, a elaboracdo da redacdo final a ser apresentada ao TCE sera
responsabilidade do Gabinete do Secretario ou servidor de sua indicacéo, que
tenha conhecimento juridico, desde que nao seja do Controle Interno.



Paragrafo Segundo — Havendo necessidade de maiores esclarecimentos, o
Gabinete do Secretario podera solicitar auxilio da Assessoria Juridica, da
Unidade Setorial de Controle Interno ou da area envolvida com o assunto.

Art. 62 - A Unidade Setorial de Controle Interno ficara responsavel em
encaminhar a Auditoria Geral do Estado, dentro do prazo de defesa, uma copia
do Relatério do Tribunal de Contas do Estado, relativo a cada um dos Orgaos
que compdem o Nucleo Sistémico

Art. 72 - Esta Instrucdo Normativa AGE entra em vigor na data da sua
publicacdo, revogadas as disposicoes em contrario.

JOSE GONCALVES BOTELHO DO PRADO
Secretario Auditor Geral do Estado de Mato Grosso
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